
Phụ lục số 01/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

ĐƠN ĐÈ NGHỊ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN  
ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ KIẾM TOÁN

Kính gử i: Bộ Tài chính (V ụ Chế độ kế toán và kiểm  toán)
1. Họ và tên (Chữ in hoa).................................................................Nam/Nữ........
2. Năm sinh................................ Quê quán/Quốc tịch:...........................................
3. Giấy CMND/HỘ chiếu số........................cấp ngày....... / ......... / ...........tại........
4. Chứng chỉ KTV số................................ . cấp ngày........ / .......... / ..................
5. Đăng ký hộ khẩu thường trú t ạ i : ........................................................................
(ghi chi tiết số nhà, khổi/thôn/xóm, phưòng/xã, quận/huyện, tỉnh/thành phổ)
6. Nơi ở hiện nay:.......................................................................................................
7. Số điện thoại:.......................................email........................................................
8. Quá trình làm việc (Kê khai liên tục quá trình làm việc kể từ thời điểm tốt 

nghiệp đại học cho đến thời điểm nộp hồ sơ đăng ký hành nghề):____________________
Quả trình làm việc 

từ......đ ế n .......
Chức danh, công việc Tên đơn vị công tác

9. Số giờ cập nhật kiến thức theo quy định của kiểm toán viên thuộc đối tượng 
phải cập nhật kiến thức (Nếu không thuộc đối tượng phải cập nhật kiến thức thì gạch 
chéo) (kèm theo tài liệu chứng minh về số giờ cập nhật kiến thức tại các tổ chức nghề 
nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm toán đối với trường hợp có tính giờ cập nhật kiến 
th ứ c ):_______________________________ __________ ___________ _________________

STT Tên chuyên đề/môn 
CNKT

Thời gian 
CNKT

Số giờ 
CNKT

Cơ sở 
CNKT Ghi chú

Tổng cộng X X

Ví dụ: Thời gian đăng ký đê bắt đâu hành nghê kiêm toán từ năm x 2 thì sô giờ cập 
nhật kiến thức kê khai và tính là từ 16/8/Xo đến 15/8/X).

Trong đó:
- Số giờ cập nhật kiến thức về pháp luật kể toán, kiểm toán của Việt Nam là ....... giờ
- Số giờ cập nhật kiến thức về đạo đức nghề nghiệp là.........giờ

Ảnh 3x4 
(Đóng dấu 

giáp lai)
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10. Thời gian thực tế làm kiểm toán của kiểm toán viên thuộc đối tượng phải bảo
đảm điều kiện về thời gian thực tế làm kiểm toán (kèm theo tài liệu chứng minh):_____

Từ tháng.../... 
đến thảng.../...

Tên doanh nghiệp 
kiểm toán nơi làm việc

Công việc cụ thể khí 
tham gia kiểm toán

Số tháng thực tế làm 
kiếm toán toàn thời gian

Tổng cộng X X

11. Các hình thức đã bị xử lý kỷ luật trong hoạt động kiểm toán độc lập (ghi rõ 
hình thức bị xử lý kỷ luật, số Quyết định kỷ luật và cơ quan ra Quyết định xử lý kỷ 
luật, nếu không có thì gạch chéo)

12. Hiện nay, cá nhân tôi còn tham gia làm đại diện theo pháp luật, giám đốc (tổng 
giám đốc), chủ tịch hội đồng quản trị, chủ tịch hội đồng thành viên, kế toán trưởng 
(hoặc phụ trách kế toán), nhân viên kế toán, kiểm toán nội bộ hoặc các chức danh,

Các chức danh (công việc) Thời gian làm việc Tên đơn vị nơi làm việc

(Chủ ý: Ghi cụ thế các chức danh (công việc), thời gian làm việc, tên các đơn vị 
noi kiếm toán viên hành nghề làm việc ngoài doanh nghiệp kiếm toán)

Đe nghị Bộ Tài chính xem xét, cấp Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm 
toán cho tôi để tôi hành nghề kiểm toán tại Công ty kiểm toán (tên doanh nghiệp kiểm 
toán).............................................................................................................................................

Tôi xin cam kết:
- Không thuộc đối tượng không được đăng ký hành nghề kiếm toán theo quy 

định tại Điều 16 Luật kiếm toán độc lập.
- Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của những nội 

dung kê khai trên đây và các tài liệu trong hồ sơ gửi kèm theo Đơn này.
Ngày..... thảng....... năm ............

Xác nhận của ngưòi đại diện Ngưòi làm đơn
theo pháp luật của doanh nghiệp kiếm toán (Ký, ghi rõ họ tên)

(Họ và tên, chữ ký, đóng dấu)
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Phụ lục số 02/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

ĐƠN ĐÈ NGHỊ CẤP LẠI GIẤY CHỨNG NHẬN 
ĐĂNG KÝ HÀNH NGHÈ KIỂM TOÁN

Kỉnh g ử i Bộ Tài chính (V ụ Chế độ kế toán và kiểm  toán)

1. Họ và tên (chữ in hoa): ........................................................... ; Nam/Nữ:..
2. Năm sinh:......................................... ; Quê quán/Quốc tịch:........................
3. Giấy CMND/HỘ chiếu số:................cấp ngày:...... / ...../ .............. tại:........
4. Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán số:.................................

đã cấp ngày................................... để hành nghề kiếm toán tại................................
5. Lý do đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiếm toán:

Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán hết thời hạn

Mất Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán
Lý do mất:..............................................................................................
Hỏng Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán
Lý do hỏng:............................................................................................

6. Quá trình làm việc (Kê khai liên tục quá trình làm việc kể từ thời điêm tôt 
nghiệp đại học cho đến thời điểm nộp hồ sơ đăng ký hành nghề trừ trường hợp Giấy 
chứng nhận đăng ký hành nghề bị mất, hỏng):

Quả trình làm việc 
từ......đ ến ........

Chức danh, công việc Tên đơn vị công tác

7. Hiện nay, cá nhân tôi còn tham gia làm làm đại diện theo pháp luật, giám đốc 
(tổng giám đốc), chủ tịch hội đồng quản trị, chủ tịch hội đồng thành viên, kế toán 
trưởng (hoặc phụ trách kế toán), nhân viên kế toán, kiếm toán nội bộ hoặc các chức 
danh, công việc khác, cụ thể (Nếu không có thì gạch chéo):

Các chức danh (công việc) Thời gian làm việc Tên đơn vị nơi làm việc

(Chú ỷ: Ghi cụ thế các chức danh (công việc), thời gian làm việc, tên các đơn vị 
nơi kiểm toán viên hành nghề làm việc ngoài doanh nghiệp kiếm toán)

Ảnh3x4 
(Đóng dấu 
giáp lai)



8. Đề nghị Bộ Tài chính cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán 
cho tôi để tôi được hành nghề kiểm toán tại Công ty kiểm toán (tên doanh nghiệp kiểm 
toán) 

Tôi xin cam kết:
- Không thuộc đối tượng không được đăng ký hành nghề kiểm toán theo quy định 

tại Điều 16 Luật kiểm toán độc lập.
- Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của những nội 

dung đã kê khai trên đây và các tài liệu gửi kèm theo Đơn này.
............... ngày...... thảng..... năm....

Xác nhận của người đại diện Người làm đơn
theo pháp luật của doanh nghiệp kiểm toán (Kỷ, ghi rõ họ  tên)

(Họ và tên, chữ ký , đóng dấu)
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Phụ lục số 03/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH GIẤY CHỨNG NHẬN 
ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ KIỂM TOÁN

K ính gửi: Bộ Tài chinh (Vụ Chế độ kế toán và kiểm  toán)

1. Họ và tên (chữ in hoa): ........................................................... ; Nam/Nữ:................
2. Năm sinh:......................................... ; Quê quán/Quốc tịch:.......................................
3. Giấy CMND/HỘ chiếu số:................cấp ngày:...... / ...../ ............. tại:......................
4. Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiềm toán số:........ ...... ...............................

đã cấp ngày...................................để hành nghề kiểm toán tại.................................................
5. Đe nghị Bộ Tài chính điều chỉnh nơi đăng ký hành nghề kiểm toán trong Giấy

chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán số ............n g ày ..../..../........... từ Công ty
(tên doanh nghiệp kiểm toán đã đăng ký hành nghề lần gần
nhất):............................................ sang Công ty (tên doanh nghiệp kiêm toán đăng ký
hành nghề):.............................................

6. Quá trình làm việc (Kê khai liên tục quá trình làm việc kể từ thời điếm tốt 
nghiệp đại học cho đến thời điểm nộp hồ sơ đăng ký hành nghề):

Quá trình làm việc 
từ......đ ến .......

Chức danh, công việc Tên đơn vị công tác

7. Hiện nay, cá nhân tôi còn tham gia làm đại diện theo pháp luật, giám đôc 
(tổng giám đốc), chủ tịch hội đồng quản trị, chủ tịch hội đồng thành viên, kế toán 
trưởng (hoặc phụ trách kế toán), nhân viên kể toán, kiếm toán nội bộ hoặc các chức 
danh, công việc khác, cụ thể (Nếu không có thì gạch chéo):

Các chức danh (công việc) Thời gian làm việc Tên đơn vị nơi làm việc

(Chủ ỷ: Ghi cụ thể các chức danh (công việc), thời gian làm việc, tên các đơn vị 
nơi kiểm toán viên hành nghề làm việc ngoài doanh nghiệp kiêm toán)

Ảnh3x4 
(Đóng dấu 
giáp lai)



toán).............................................................................................................................................
Tôi xỉn cam kết:
- Không thuộc đối tượng không được đăng ký hành nghề kiểm toán theo quy định 

tại Điều 16 Luật kiểm toán độc lập.
- Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của những nội 

dung đã kê khai trên đây và các tài liệu gửi kèm theo Đơn này.

8. Đề nghị Bộ Tài chính điều chỉnh Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm
toán cho tôi để tôi được hành nghề kiểm toán tại Công ty kiểm toán (tên doanh nghiệp
kiểm

Xác nhận của người đại diện 
theo pháp luật của doanh nghiệp kiểm toán

(Họ và tên, chữ ký, đóng dấu)

.... ngày......tháng..... năm....
Người làm đơn

(Kỷ, ghi rõ họ tên)
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Phụ lục số 04/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

GIẤY XÁC NHẬN 
VỀ THỜI GIAN THỤC TẾ LÀM KIỂM TOÁN

Kính gử i: (Tên doanh nghiệp kiêm  toán nơi kiểm  toán  v iên  đã công tác)
1. Họ và tên (chữ in hoa):.......................................................... ; Nam/Nữ : ................
2. Năm sinh: ........................................................................................ ................................
3. Giấy CMND/HỘ chiếu số: .......................  cấp ngày: ........t ạ i : .....................
4. Đăng ký hộ khẩu thường trú tại: .............................. ...................................................
5. Nơi ở hiện nay: ...............................................................................................................

Đe nghị Công ty (tên doanh nghiệp kiểm to á n )................................................. ........
xác nhận quá trình thực tế làm kiếm toán tại Công ty như sau:

Từ tháng....... /...
đến tháng.../...

Công việc thực hiện cụ 
thể khi tham gia kiểm 

toán

Hồ sơ kiểm toán đã 
tham gia kiểm toán

Số tháng thực tế 
làm kiểm toán toàn 

thời gian
A B c D

Tồng cộng X X

......, ngày .... thảng.....năm ...
Xác nhận của người đại diện Người đề nghị xác nhận

theo pháp luật của doanh nghiệp kiếm toán (Ký, ghi rõ họ tên)
(Họ và tên, chữ ký , đóng dấu)

Ghi chú:
- Mỗi doanh nghiệp kiểm toán chỉ có thẩm quyền xác nhận thông tin của cá nhản 

trong thời gian công lác tại doanh nghiệp kiểm toán đó. Trường hợp doanh nghiệp kiếm toán 
đã giải thể, phá sản, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất, chuyến đôi hình thức sờ hữu thì không 
phài đóng dấu doanh nghiệp kiểm toán,

- Cột B: Ghi rõ chức vụ, công việc đã tham gia nhóm kiêm toán
- Cột C: Kê khai từ 01 đến 05 hồ sơ kiếm toán đã tham gia kiếm toán
- Cột D: Số tháng được tính kể từ tháng bắt đầu làm việc toàn thời gian đến thảng kết 

thúc làm việc toàn thời gian theo nguyên tắc tròn tháng (Ví dụ: Làm việc toàn thời gian từ 
tháng 3/2010 đến tháng 12/2010 thì được tính là 10 tháng).
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BẢN THÔNG TIN CÁ NHÂN
1. Họ và tên (chữ in hoa):............................................................ ; Nam/nữ:............
2. Năm sinh:.....................; Quê quán/Quốc tịch......................................................
3. Đăng ký hộ khẩu thường trú tại:..............................................................................
(ghi chi tiết sổ nhà, khối/thôn/xóm, phường/xã, quận/huyện, tinh/thành phổ)
4. Nơi ở hiện nay:.......................................................................................................
(ghi chi tiết sổ nhà, khối/thôn/xóm, phường/xã, quận/huyện, tính/thành phố)
5. Giấy CMND/HỘ chiếu số.......................cấp ngày:..... ..................tạ i.................

6. Quá trình học tập, đào tạo chuyên môn (kê khai quá trình học tập, đào tạo 
chuyên môn kể từ khi bắt đầu học đại học đến nay):

Phụ lục số 05/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trường Bộ Tài chính)

Thòi gian Trường cơ sở 
đào tạo

Chuyên ngành 
đào tao

Ở đâu Ghi chú

Từ....... đến...........
Từ....... đến.........

7. Quan hệ nhân thân:

Mối quan hệ Họ và tên Nghề
nghiệp

Noi làm việc 
hiện nay Ghi chú

Bố đẻ
Me đẻ
Bố chồng (vợ)
Mẹ chồng (vợ)
Anh/chi/ em ruột
Anh/chị/em chồng 
(vợ)
Vợ/ chồng
Con

Tôi cam kết các nội dung kê khai trên là chính xác và xin hoàn toàn chịu trách 
nhiệm trước pháp luật về tính trung thực, hợp pháp cùa Bản thông tin cá nhân này./.

, ngày...... tháng........năm
N gư òi khai

(Kỷ, ghi rõ họ tên)

Ghi chú: Trường hợp kiêm toán viên đăng ký hành nghề lần thử hai trở đi chi kê khai những 
thông tin có thay đoi hoặc bo sung so với lần đãng ký hành nghề trước.



Phụ lục số 06/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 cùa Bộ trưởng Bộ Tài chính)
Tên doanh nghiệp kiểm toán:..........................
Địa chỉ:......................

DANH SÁCH KIỂM TOÁN VIÊN ĐÊ NGHỊ CÁP 
GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ HÀNH NGHÈ KIỂM TOÁN 

Kính gửi: Bộ Tài chính (Vụ Chế độ kế toán và kiểm toán)

Công ty (tên doanh nghiệp kiếm toán):.............................................................................
đề nghị Bộ Tài chính cấp Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán để được 
hành nghề kiểm toán của các kiểm toán viên sau:

ST T Họ và tên

Năm sinh Quê 

quán (I> 
(quốc 
tịch)

Chức
vụ

Chứng chí K T V Thòi han hơp 
đồng lao động 

làm toàn bộ thời 
gian đến.....

Nam m Số Ngày cấp

1 2 3 4 5 6 7 8 9

I. Tai tru sở chính:

II. Tai chi nhánh....... (nếu có)(2>

III. Tai chi nhánh....... (nếu có)<2>

Chúng tôi cam kết:
- Các kiểm toán viên có tên trên có đủ điều kiện đăng ký hành nghề kiếm toán và

hiện đang làm việc theo hợp đồng lao động toàn thời gian tại Công ty (tên doanh
nghiệp kiểm toán):..................................................  theo quy định của pháp luật về kiểm
toán độc lập.

- Chịu trách nhiệm quản lý và sử dụng các kiểm toán viên hành nghề có tên ở
trên theo quy định của pháp luật về kiểm toán độc lập.

ngày.... tháng... năm ....
Người đại diện theo pháp luật 
của doanh nghiệp kiêm toán
(Họ và tên, chữ ký, đóng dấu)

Ghi chú: Người Việt Nam ghi quê quán (tỉnh, thành phố trực thuộc TW); Người nước
ngoài ghi quốc tịch.
(2> Nếu không có chi nhánh thì bỏ mục II, III
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Phụ lục số 07/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

B ộ TÀI CHÍNH CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
ĐỘC lập - T ự  do -  H ạnh phúc

GIẤY CHỨNG NHÂN•

cấp  lần...

Anh ĐĂNG KÝ HÀNH NGHÈ KIẾM TOÁN
3x4

Số:...........................

1. Họ và tê n : .................................................................. Nam/Nữ...............
2. Năm sinh: ....................Quê quán/Quốc tịch:........................................
3. Chứng chỉ kiểm toán viên số.....................cấp ngày........../ . . . / ............
4. Được hành nghề kiếm toán tại:...............................................................
5. Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiềm toán này có thời hạn từ
ngày.......... / ......../ .................  đến ngày: trừ trường hợp Giấy chứng
nhận đăng ký hành nghề kiểm toán hết hiệu lực hoặc không còn giá trị.

Hà nội, ngày ...tháng....năm.... 
TL. B ộ  TRƯỞNG

(Họ và tên, chữ kỷ, đóng dấu)
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THÔNG BÁO
V/v Giấy chứng nhận đăng kỷ hành nghề kiểm toán 

hết hiệu lực hoặc không còn giá trị 

K ín h  gử i: Bộ Tài chính (Vụ Chế độ kế toán và kiểm  toán)

1. Họ và tên (chữ in hoa): ............................................... ; N am /N ữ:.........................
2. Năm sinh................................ ; Quê quán/Quốc tịc h ...............................................
3. Giấy Chứng nhận đăng ký hành nghề kiểm toán số:.............................................

cấp ngày:...../ ...... / ....... đe hành nghề kiếm toán tại:...........................................................  
hết hiệu lực hoặc không còn giá trị kể từ ngày . . . . /.... /  do:

(1) Tôi đã chấm dứt hợp đồng lao động tại Công ty (tên doanh nghiệp kiếm toán)
....................................................  theo Quyết định thôi việc hoặc chấm dứt hợp đồng lao
động số ................................. ngày... / ........./ . ........... tại Công ty (tên doanh nghiệp kiêm
toán):...................................................................................

(2) Hợp đồng lao động làm toàn bộ thời gian số ..............ngày ........ / ......... / ........
tại Công ty (tên doanh nghiệp kiếm toán):.................................................. đã hết thời hạn
hoặc đã cỏ thay đổi dẫn đến không còn báo đảm là hợp đồng lao động làm toàn bộ 
thời
gian tại Công ty (tên doanh nghiệp kiếm toán):............................................................. ........

(3) Giấy phép lao động tại Việt Nam s ố ........................... ngày .........../ ...... / ........
hết hiệu lực hoặc không còn giá trị.

(4) .  ...................  ................................................................................................
(5 ) ................. ........................................................................................ ................ .
Tôi xin cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, 

trung thực của những nội dung kê khai trên và các tài liệu gửi kèm Thông báo này.

........... , ngày ......... thảng .......... năm ........
NGƯỜI THÔNG BÁO

(Ký, ghi rõ họ tên)

Phụ lục số 08/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)
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THÔNG BÁO 
V/v thay đôi danh sách kiêm  toán viên hành nghê

K ính gửi: Bộ Tài chính (Vụ Chế độ kế toán và kiểm toán)

1. Tên doanh nghiệp kiếm to á n :.............................................................................
2. Địa chỉ...........................................................................................................................
3. Điện thoại.............................................email:.............................................................
4. Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm toán số:....................

cấp ngày:......../ ....... / ........
5. Nội dung thông báo với Bộ Tài chính:

Phụ lục số 09/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư sổ 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

a) Chấm dúi hợp đồng lao động với các kiểm toán viên hành nghề sau:

STT Họ và tên
Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề 

kiểm toán
Ngày chấm dứt họp 
đồng lao đông làm 
toàn bộ thòi gianSố Ngày cấp Ngày hết hạn

b) Thay đối danh sách kiểm toán viên hành nghề trong nội bộ doanh nghiệp 
kiểm toán kể từ  ngày..../..../......;

STT Họ và tên Noi đã đăng ký (Trụ sở 
chính/chi nhánh)

Noi đăng ký mói (Trụ sở 
chính/chi nhánh)

Công ty xin cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính 
xác, trung thực của những nội dung kê khai trên và các tài liệu gửi kèm Thông báo 
này.

.......... , ngày........  tháng....... năm .......
Xác nhận của người đại diện theo 

pháp luật của doanh nghiệp kiểm toán
(Họ và tên, chữ ký, đóng dấu)
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Phụ lục số 10/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính)

BÁO CÁO DUY TRÌ 
ĐIỀU KIỆN HÀNH NGHỀ KIẾM TOÁN HÀNG NĂM

1. Tên tôi là:................................................................ ; Nam/Nữ................................
2. Năm sinh: ......................................... ; Quê quán/ Quốc tịch........ ..................... .
3. Chứng chỉ KTV số:......................... cấp ngày......... / ................. / ............................
4. Giấy chứng nhận đăng ký hành nghề kiếm toán số :........... cấp ng ày ..../.../...,

thời hạn đăng ký hành nghề kiểm toán từ ngày . . . . /..... / .... đến ngày. . . / ......
5. Số giờ cập nhật kiến thức từ ngày 16/8 năm trước đến ngày 15/8 năm nay (kèm 

theo tài liệu chứng minh về số giờ cập nhật kiến thức tại các tố chức nghề nghiệp quốc 
tế về kế toán, kiểm toán đối với trường hợp có tính giờ cập nhật kiến thức):

STT Tên chuyên đề/môn 
CNKT

Thời gian 
CNKT

Số giờ 
CNKT(*) Cơ sở CNKT Ghi chủ

Tổng cộng X X

Trong đó:
- Số giờ cập nhật kiến thức về pháp luật kế toán, kiểm toán của Việt Nam là .... giờ
- Số giờ cập nhật kiến thức về đạo đức nghề nghiệp là .... . . .  giờ
6. Thời hạn của hợp đồng lao động làm toàn bộ thời gian tại doanh nghiệp kiểm

toán (từ ngày....... / ...... / ........đến ngày........ / ...... / ........hoặc không thời hạn).
7. Trong năm.......... , hợp đống lao động làm toàn bộ thời gian ký kết với doanh

nghiệp kiểm toán lần gần nhất:
Không thay đổi Có thay đổi

8. Tình hình chấp hành pháp luật về kiểm toán độc lập từ ngày 16/8 năm trước 
đến ngày 15/8 năm nay:

Không vi phạm

Có bị phạt vi phạm hành chính (Kê khai cụ thê hình thức phạt từng lân)

9. Đê nghị Bộ Tài chính xem xét và tiếp tục duy trì việc hành nghề kiểm toán
của tôi tại doanh nghiệp kiểm toán.................................................... trong năm........ .

Tôi cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của 
những nội dung đã kê khai trên đây và các tài liệu gửi kèm theo Báo cáo này.

Ngày .......... tháng.......năm ...........
Xác nhận của người đại diện Người báo cáo

theo pháp luật của doanh nghiệp kiếm toán (Kỷ, ghi rồ họ tên)
(Họ và tên, chữ ký, đóng dấu)

Ghi chủ: (*) Trường hợp KTV chưa đủ giờ cập nhật kiến thức thì phải ghi rõ lý do vào 
cột “Ghi chú ” kèm theo tài liệu chứng minh.
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Phụ lục số 11/ĐKHN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 202/2012/TT-BTC ngày 19/11/2012 cùa Bộ trưởng Bộ Tài chính)

TỔNG HỢP TÌNH HÌNH 
DUY TRÌ ĐIỀU KIỆN HÀNH NGHỀ K1ẺM TOÁN HÀNG NĂM

Kính gửi: Bộ Tài chính (Vụ Chế độ kế toán và kiểm toán)

Công ty (tên doanh nghiệp kiểm toán):.............................................. .......................
báo cáo Bộ Tài chính tình hình duy trì điều kiện hành nghề kiểm toán của các kiểm 
toán viên hành nghề tại Công ty như sau:

1. Tình hình cập nhật kiến thức và thời hạn hợp đồng lao động làm toàn bộ thời 
gian tại doanh nghiệp kiểm toán của các kiểm toán viên hành nghề từ ngày i 6/8 năm 
trước đến 15/8 năm nay như sau:

STT Họ và tên

Số Giấy 
chứng 

nhận đăng 
ký hành 

nghề kiểm 
toán

Số lượng giò' CNKT

HĐLĐ làm toàn bộ 
thòi gian tại doanh 
nghiệp kiếm toán

Ghi
chú
(*)

Thòi
hạn

đ ến ...

T rong năm  
có thay đổi 
về H ĐLĐ  

(đánh dấu x)

Tổng
số (*)

s ố  giờ
CNKTvề 
kế toán, 

kiêm toán 
VN

Số giờ  
CNKTvề 
đạo đức 

nghe 
nghiệp

2. Tình hình vi phạm hành chính trong lĩnh vực kiểm toán độc lập trong 12 
tháng trước liền kề như sau:



a) Số lượng kiểm toán viên hành nghề không bị xử lý vi phạm hành chính trong
lĩnh vực kiêm toán độc lập là............. người,

b) Số lượng kiểm toán viên hành nghề bị xử lý vi phạm hành chính trong lĩnh
vực kiểm toán độc lập là......................... người, cụ thể:

STT Họ và tên
Có bị xử lý vi phạm pháp luật về 

kiểm toán độc lập từ 16/8 năm trước 
đến 15/8 năm nay (đánh dấu x)

Cơ quan ra 
quyết định xử 

phạt

Chúng tôi đã xem xét, rà soát và cam kết chịu trách nhiệm trước pháp luật về 
tính chính xác, trung thực của những nội dung đã kê khai trên đây./.

ngày.... tháng... năm ....
Kèm theo: Người đại diện theo pháp luật

- Báo cáo duy trì điều kiện hành nghề của doanh nghiệp kiếm toán
kiểm toán hàng năm của từng KTV; (Họ và tên, chữ kỷ, đỏng dấu)
- Tài liệu chứng minh ve giờ cập nhật kiến thức tại 
tổ chức nghề nghiệp quốc tế về kế toán, kiểm toán 
đổi với trường hợp cỏ tính giờ cập nhật kiến thức.

- Tài liệu chứng minh của đối tượng chưa đủ giờ 
cập nhật kiến thức.

Ghi chú: (*) Trường hợp KTVchưa đủ giờ cập nhật kiến thức thì phái ghi rõ lý do vào cột 
“Ghi chú


